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Stellenausschreibung Berater/-in für Personalberatung im 
öffentlichen Sektor (ab sofort zu besetzen) 

 
Über uns: 
Wir sind eine Unternehmensberatungsgesellschaft mit der Spezialisierung auf den 
öffentlichen, nicht gewinnorientierten Sektor. Unsere Kundinnen und Kunden sind 
Organisationen des öffentlichen Dienstes mit dem Schwerpunkt auf die kommunale 
Verwaltung. Mit zwei weiteren Unternehmen im Bereich Softwareentwicklung und 
Automatisierungstechnik sind wir als Unternehmensgruppe organisiert. 
 
Unser Unternehmenssitz ist in Braunschweig, unsere Kundinnen und Kunden verteilen sich 
auf ganz Deutschland. Derzeit besteht unser Team aus elf hauptberuflichen und sechs 
freiberuflichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. Von der Stellenbewertung, der 
Begleitung von Veränderungsprozessen, der Digitalisierung von Geschäftsprozessen, bis 
hin zum Jahresabschluss oder dem Controllingkonzept, erfasst unser Angebots- und 
Beratungsspektrum die wesentlichen praktischen Herausforderungen unserer Kundinnen 
und Kunden. Einen ersten Überblick über uns findest Du hier: https://www.optiso-
consult.de/  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Einstiegstermin Dich als 
Berater bzw. Beraterin für die Personalberatung im Tarifrecht des öffentlichen Dienst. 
 
Dafür stehst Du: 
Nach einer fundierten Einarbeitungsphase betreust und berätst Du unsere Kundinnen und 
Kunden in bei der Bewertung und Eingruppierung von Stellen nach den jeweiligen 
tarifvertraglichen Anforderungen. Stellenbewertungen werden beispielsweise nach 
internen Veränderungsprozessen oder vor Stellenausschreibungen für personelle 
Verstärkungen angefordert. Hierbei berätst du unsere Kundinnen und Kunden auf dem 
Weg zur richtigen Bewertung der jeweiligen Stellen und zeigst entsprechenden 
Gestaltungsbedarf auf. 
In diesem Prozess arbeitest Du gemeinsam im Projektteam mit anderen und übernimmst 
frühzeitig Verantwortung.  
 
Wichtig ist, dass Du Spaß an der analytischen Arbeit hast und gern aktiv mit Menschen 
zusammenarbeitest. Unsere Arbeit findet primär im Büro oder im Homeoffice statt, wo du 
mit unseren Kundinnen und Kunden per Video interagierst. In Ausnahmen kann es auch 
Termine vor Ort bei Kundinnen und Kunden geben.  
 
Unsere Anforderungen an Dich: 
 
Fachliche Eigenschaften: 

• Abgeschlossenes wirtschafts-, sozial- oder verwaltungswissenschaftliches Studium 
• Führerschein der Klasse B 
• Gute analytische Fähigkeiten 

https://www.optiso-consult.de/
https://www.optiso-consult.de/


 

S e i t e  2 | 3 
 

• Erste berufliche Erfahrungen in der öffentlichen Verwaltung oder einem 
Beratungsunternehmen für den öffentlichen Sektor, idealerweise im Bereich 
Stellenbewertungen (wünschenswert) 
 

Soziale Eigenschaften: 

• Kommunikationsstärke  
• Verhandlungssicheres Auftreten 
• Teamfähigkeit  
• Konflikt- und Kritikfähigkeit 

 
Methodische Eigenschaften: 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket 
• Grundlegende Auswertungen mit MS-Excel 
• Digitale Affinität  

 
Persönliche Eigenschaften: 

• Freude am Umgang mit Menschen  

• Entscheidungsfreude 

• Bereitschaft zur Übernahme von Verantwortung 

• Lust auf flexible Arbeitsrahmenbedingungen 
• Bereitschaft zur persönlichen Entwicklung 

 
Das bieten wir Dir: 

• Eine familiäre Unternehmenskultur mit guten menschlichen Beziehungen als Basis 
für die vertrauensvolle Zusammenarbeit 

• Dein Arbeitsmodell in Vollzeit oder Teilzeit 

• Mitgestaltung bei der permanenten Weiterentwicklung unseres Unternehmens 

• Vertrauensarbeitszeit  

• Die für Dich richtige Balance zwischen Beruf und Freizeit (diese Stelle ist durch 
weitgehend flexible Arbeitszeiten sehr familienfreundlich) 

• Remote-Arbeiten von 70 % (1,5 Tage rollierend sind Bürotage pro Woche), bei 
bestehenden Erfahrungen bzw. nach Einarbeitung sind auch bis zu 100 % möglich 

• Selbstbestimmtes und sinnerfülltes Arbeiten mit hohem eigenen 
Gestaltungsspielraum in Projekten 

• Ein Festgehalt sowie eine zusätzliche attraktive erfolgsbezogene Vergütung 
• Den Raum für die permanente fachliche und persönliche Weiterentwicklung 

• So viele Urlaubstage wie Du benötigst, um Dich von der Arbeit zu erholen 
• Betriebliche Altersvorsorge mit einem überdurchschnittlich hohen 

Arbeitgeberzuschuss im Vergleich zur Branche 
• Hansefit-Angebot 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann bewirb Dich unter Angabe deiner Gehaltsvorstellungen und Verfügbarkeit bei uns 
online unter: d.schubert@optiso-consult.de   
 
Zum ersten Kennenlernen bevorzugen wir das persönliche Gespräch. Für einen ersten 
Überblick über Deine Person reicht uns Dein Lebenslauf (inklusive Zeugnissen). 
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Ansprechperson für Rückfragen oder Deine Bewerbung: 
Dr. Dino André Schubert 
OptiSo Unternehmensberatung, Schubert & Partner 
Große Straße 30 
38116 Braunschweig 
Tel. 01590 1900 125 


